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Pro Senectute ist die grösste Fach- und Dienstleistungsorganisation für ältere Menschen und deren 
Angehörige in der Schweiz. Für die Geschäfts- und Fachstelle von Pro Senectute Schweiz mit Sitz in Zürich-
Enge suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung für die befristete Dauer von 12 Monaten eine 
dienstleistungsorientierte, engagierte und flexible Persönlichkeit als 

 

Werkstudent:in im Bereich Sozialberatung (40%) 

Ihre Aufgaben 

• Administrative Unterstützung und Mitarbeit in Projekten (z.B. Digitale Beratung) 

• Mitarbeit bei der Organisation, Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen, Sitzungen und 
Arbeitsgruppen  

• Aktualisierung und Aufbereitung von Informationen für das Extranet 

• Vorbereitung der Prüfung von Finanzierungsgesuche 

• Mitarbeit bei Controlling und ReportingDiverse administrative Aufgaben  
 

Ihr Profil 

• Laufende oder abgeschlossene Ausbildung an einer Fachhochschule oder Universität in Sozialer 
Arbeit oder thematisch naheliegender Studienrichtung (Jus, Psychologie etc.) 

• Interesse an Altersarbeit und Geronotologie 

• Grundwissen in Sozialversicherungsrecht und Erwachsenenschutzrecht 

• Erfahrung in Projektarbeit von Vorteil 

• Selbständige und strukturierte Arbeitsweise 

• Hohes Dienstleistungs- und Qualitätsbewusstsein 

• Positive und kommunikative Persönlichkeit 

• Sehr gute Deutschkenntnisse (mündlich und schriftlich), gute Französischkenntnisse, 
Italienischkenntnisse von Vorteil 

• Gute Anwenderkenntnisse von MS Office 

Ihr Gewinn: Ein vertrauensvolles, familiäres Arbeitsklima mit modernen Arbeitsplätzen und zeitgemässer 
Infrastruktur, an wunderschöner Lage in Zürich-Enge 

• Jahresarbeitszeit und die Möglichkeit von Homeoffice 

• Die persönliche und fachliche Weiterentwicklung liegt uns am Herzen 

• Ein offenes Ohr für neue Ideen und die Chance, diese in Taten umzusetzen 
 

Es erwartet Sie ein vielseitiges und spannendes Aufgabengebiet, welches Sie aktiv mitgestalten können. Mit 
Ihrem Einsatz, Ihrem Qualitätsbewusstsein und Ihren kreativen Ideen können Sie massgeblich dazu 
beitragen, die Aufgaben und Anliegen von Pro Senectute sichtbar zu machen.  
 

Interessiert? Dann senden Sie uns bitte Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen an hr@prosenectute.ch. Bei 
Fragen zur ausgeschriebenen Stelle wenden Sie sich bitte an Frau Melea Scheuner, Koordinatorin 
Sozialberatung und Information (Direktwahl 044 283 89 46) oder Frau Claudine Pauchard, Leiterin Human 
Resources (Direktwahl: 044 283 89 31). 

 

Bitte beachten Sie, dass wir derzeit keine Anfragen von Stellenvermittlern entgegennehmen. 

 


